
 

En-tête de l’entreprise 

 

 

 

 

Le xx/xx/xxxx (date de la lettre) à xx (ville du service des RH), 

 

A QUI DE DROIT 

 

Par la présente, nous certifions que Madame / Monsieur XXX (nom et prénom), née/né le xx/xx/xxxx 
(date de naissance), est employée / employé au sein de notre entreprise depuis le xx/xx/xxxx (date 
d’engagement) pour une durée indéterminée sans démission ou licenciement annoncé. 

 

Nous attestations également que Madame/Monsieur XXX (nom et prénom) occupe actuellement un 
poste de XXX (fonction) à un taux d’activité de XXX% (taux de travail) pour une rémunération brut sur 
12 / 13 mois de CHF  XXX  (salaire brut mensuel). 

 

Nous restons à disposition pour tout renseignement complémentaire. 

 

Meilleures salutations, 

 

XXX (Nom et prénom de la personne signataire) 

Service des Ressources Humaines 


